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И
звестно, что всех людей можно раз-
делить на несколько типов в зависи-
мости от того, в каком виде они луч-

ше воспринимают информацию. Так, ви-
зуалы предпочитают видеть, аудиалы —
слышать, кинестетики — воспринимать на
ощупь. Однако информация, представлен-
ная графически, будет восприниматься го-
раздо лучше независимо от типа личности.
Ведь так можно не только отобразить свя-
зи между элементами, но и нагляднее пока-
зать величину составляющих.

Список или разветвлен-
ная структура

Попробуем разобраться, какую именно ин-
формацию следует упорядочить. Практиче-
ски любые данные можно представить в ви-
де двух основных структур. Первая — ли-
нейная, представляющая собой последова-

тельность взаимосвязанных элементов,
каждый из которых может, в свою очередь,
содержать другие элементы. Например,
план выполнения проекта, пункты которого
могут состоять из нескольких подпунктов.

Второй тип данных представляет собой
набор связанных произвольным образом
элементов. Например, необходимо упорядо-
чить каталог видеофильмов, компоненты ко-
торого относятся одновременно к несколь-
ким категориям: жанр, режиссер, формат
представления. Или таким же образом необ-
ходимо упорядочить коллекцию сохранен-
ных ссылок (например, в виде «Избранно-
го»), но сделать это так, чтобы позже можно
было отбирать записи по интересующему
вас критерию. Так, например, сайт нашего
журнала www.ienter.ru можно отнести к ка-
тегориям «компьютерные журналы», «по-
лезная информация» и «новости».

Незаменимые 
Word и Outlook

Для упорядочивания данных, представля-
ющих собой последовательность элемен-
тов, можно использовать самый обычный
текстовый редактор Microsoft Word. Ко-
нечно, полностью задача визуального ото-
бражения здесь решена не будет, но схему
или диаграмму построить можно. А упоря-
дочить данные в виде списка Word может
лучше, чем какая-либо другая программа.
Если у вас готов план, вы можете просто
набрать его в редакторе, используя сред-
ства создания многоуровневых списков
(для этого выберите Формат R Список R

Многоуровневый), и впоследствии в лю-
бой момент вставить в него новый элемент.

Еще одним средством этого текстового
редактора является режим структуры, поз-
воляющий работать со сложным планом.

Работать с данными, представленными в электронной форме, конечно, намного проще,
чем с бумажными документами. Но если хранить их в беспорядке, то отыскать нужную ин-
формацию в компьютере будет не легче, чем на столе, заваленном документами. Какие же
средства упорядочивания наиболее удобны в использовании в тех или иных случаях?

Порядок
превыше всего
Порядок
превыше всего
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TimeMap
Версия 3 3.1
Разработчик 3 CaseSoft
Сайт 3 www.casesoft.com
ОC 3 Windows 95/98/ME/2000/XP
Объем дистрибутива 3 8,97 Мбайт
Интерфейс 3 англоязычный
Условия распространения 3 shareware
Цена 3 $199

PersonalBrain
Версия 3 3.02
Разработчик 3 The Brain Technologies
Corporation 
Сайт 3 www.thebrain.com 
ОC 3 Windows 95/98/ME/2000/XP
Объем дистрибутива 3 3,2 Мбайт
Интерфейс 3 англоязычный
Условия распространения 3 shareware
Цена 3 $79,95
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Эта возможность особенно удобна в случае,
когда план создается последовательным
уточнением каждого пункта. Например, ес-
ли вы планируете проект, то вначале выде-
ляете основные задачи, а затем последова-
тельно детализируете каждую из них. Одно
из наиболее важных отличий этого способа
состоит в том, что вы сможете отображать
на экране любой из уровней структуры. Пе-
рейти в этот режим можно, выбрав Вид R

Структура. При этом все уровни списка
обязательно форматируются соответствую-
щими им стилями: первый — стилем Заго-
ловок 1, второй — Заголовок 2 и так да-
лее. Для того чтобы отобразить или скрыть
части списка, используются кнопки Развер-
нуть/Свернуть в виде «+» и «–», располо-
женные на панели Структура или непосред-
ственно на рабочем листе.

Самым удобным средством упорядочи-
вания информации, связанной с датами и
временем, являются органайзеры, и один
из лучших представителей этой категории
программ — MS Outlook. Органайзеры не
отображают последовательность задач
проекта или взаимосвязь между ними, но
позволяют привязать их ко времени и в
зависимости от этого параметра сформи-
ровать из них список.

Как нарисовать
план дел

Но вернемся к задаче визуализации.
Microsoft Word и Microsoft Outlook поз-
воляют удобно представить последова-
тельность задач, но ни одна из этих про-
грамм не осуществляет графическое ото-
бражение информации. Для построения
диаграммы, которая базируется на дан-
ных, представляющих собой последова-
тельность пунктов списка, предназначе-
ны специальные приложения для постро-
ения хронологических (или временных)
шкал. 

В этом случае на графике по оси Х от-
кладывается время, а по оси У — катего-
рии событий, которые представлены в ви-
де отрезков графика. Одной из таких про-
грамм является TimeMap.

Çэтом приложении при создании доку-
ментов используются данные двух ти-

пов: Text block и Fact block. Первый
предназначен для текстовой информации
(различных подписей и объяснений), а
второй связан с датой и является основ-
ным. Вставить оба эти элемента можно,
выбрав соответствующий пункт меню
Insert. При добавлении элемента Fact
block понадобится указать его содержи-
мое и дату. Также можно установить про-
извольный масштаб временной оси, дваж-
ды щелкнув по ней мышью и указав необ-
ходимые параметры на вкладке Begin and
End Dates. 

� При составле-
нии списка в ре-
жиме «Структу-
ры» важно вы-
полнить правиль-
ное форматиро-
вание текста

� MS Word имеет множество разнообраз-
ных маркеров для оформления списков
любой сложности

Таким образом, с помощью TimeMap
можно не только составить и упорядочить
план дел, но и наглядно отобразить их рас-
пределение во времени. Причем, каждый
элемент документа (как блоки записей, так
и временную шкалу) можно перемещать в
пределах рабочей области, добиваясь бо-
лее удобного отображения. Для этого
щелкните по блоку левой кнопкой мыши и,
удерживая ее, переместите объект в нуж-
ное место.

Для упорядочивания данных, хране-
ния связей между ними и их визуального
отображения используют персональные
информационные менеджеры. С их помо-
щью можно создать структуру с произ-
вольными связями, графически ее отоб-
разить и даже связать с другими незави-
симыми файлами или папками. Познако-
мимся с приложениями этого класса на
примере PersonalBrain.

Cтруктура, создаваемая в этой програм-
ме, называется Brain (в переводе с анг-

лийского — «мозг»). Она состоит из
Thought (мыслей), которые, в свою очередь,
могут иметь Content (содержание), Notes
(примечания) и Key words (ключевые сло-
ва). Различные Thought могут быть связаны
между собой произвольным образом.

� Все необходимые для работы опции
можно найти в контекстном меню доку-
мента, открывающемся щелчком правой
кнопки мыши в рабочей области
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Shadow Plan 
Версия 3 4
Разработчик 3 Сodejedi Inc
Сайт 3 www.codejedi.com 
ОC 3 Windows 98/ME/2000/XP
Объем дистрибутива 3 5,1 Мбайт
Интерфейс 3 англоязычный
Условия распространения 3 shareware
Цена 3 $22,99

тив переключатель Private, а используя
кнопку Attach Graphic, присоединить к
элементу графический файл.

Наиболее важной характеристикой
объекта является его содержимое. В этом
качестве могут быть использованы доку-
менты TXT, DOC, XLS и другие, а также
ссылки на веб-страницы или отдельные
файлы. При этом после выбора объекта
связанный с ним элемент автоматически
откроется. Чтобы задать содержимое
объекта, необходимо щелкнуть по нему
мышкой и в открывшемся окне выбрать
подходящий тип файла. После этого запу-
стится соответствующее приложение (на-
пример, текстовый редактор «Блокнот»),
в котором будет создан новый документ.
Кнопка Attach Web Page позволяет доба-
вить ссылку на страницу в Интернете,
а Create Shortcut to file — создать ссыл-
ку на существующий файл.

В работе PersonalBrain особенно важ-
ным является то, что элементы структуры
могут одновременно принадлежать не-
скольким категориям. Представьте себе,
как удобно с помощью этой программы
можно создать электронную картотеку
фильмов или книг. Или организовать ра-
боту над объемным дипломным проектом,
часто содержащим более десятка различ-
ных документов и множество необхо-
димой, но разрозненной информации.
Просто объедините все имеющиеся у вас
данные с помощью PersonalBrain —
и вы увидите, насколько быстрее и проще
будет работа. Теперь достаточно от-
крыть всего лишь одно приложение —
PersonalBrain, и можно редактировать
любой из входящих в проект докумен-
тов — вы сможете открывать их непо-
средственно из этой программы.
Надежда Баловсяк
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После запуска программы и создания
новой структуры (Brain R New Brain)
в нее войдет всего один объект. Рядом
с ним расположены метки, перетаскивая
которые, можно добавлять составляющие
различных уровней. Например, чтобы до-
бавить элементы низшего уровня, необ-
ходимо перетащить указатель, возле ко-
торого написано Drag to create child, или
выбрать одноименный пункт контекстно-
го меню элемента. Связывать уже имею-
щиеся объекты можно произвольным об-
разом. Достаточно перетащить один из
указателей (например, Drag to create
parent) на существующий элемент и та-
ким образом установить связь. Чтобы ра-
зорвать ее, щелкните мышкой по соеди-
нительной линии и подтвердите запрос о
ее удалении. Любой добавленный эле-
мент можно сделать активным, щелкнув
по нему мышкой, после чего к нему мож-
но добавлять элементы и удалять их.

В нижней части главного окна про-
граммы размещены вкладки для описания
свойств объектов. Так, заметки можно
отобразить на вкладке Notes; свойства,
включая ключевые слова (Keyword), вы
найдете на вкладке Properties. Здесь же
можно защитить доступ к элементу, отме-

� Чтобы воспользоваться специальным
мастером составления структуры, при со-
здании нового документа выберите пункт
Use the Getting Starting Wizard

� PersonalBrain поддерживает все изве-
стные форматы файлов

� Быстрый переход к элементам можно
осуществлять с помощью строки поиска,
расположенной внизу области документа

ÑÎfl ÛÔÓfl‰Ó˜Ë‚‡ÌËfl ÔÓÒÎÂ‰Ó‚‡ÚÂÎ¸ÌÓ„Ó
ÒÔËÒÍ‡ ‰‡ÌÌ˚ı ÏÓÊÌÓ ‚ÓÒÔÓÎ¸ÁÓ‚‡Ú¸Òfl
Ú‡Í Ì‡Á˚‚‡ÂÏ˚ÏË ÔÓ„‡ÏÏ‡ÏË-‡ÛÚÎ‡È-
ÌÂ‡ÏË (ÓÚ ‡Ì„ÎËÈÒÍÓ„Ó ÒÎÓ‚‡ outliner —
«ÔÎ‡ÌËÓ‚˘ËÍ»), Ì‡ÔËÏÂ, Shadow Plan.

ë ÔÓÏÓ˘¸˛ ˝ÚÓ„Ó ÔËÎÓÊÂÌËfl ÏÓÊÌÓ
ÒÓÁ‰‡Ú¸ ÒÚÛÍÚÛÛ ‚˚ÔÓÎÌflÂÏ˚ı Á‡‰‡˜
Í‡ÍÓ„Ó-ÎË·Ó ÔÓÂÍÚ‡. ä‡Ê‰˚È ˝ÎÂÏÂÌÚ
ÒÚÛÍÚÛ˚ (Ì‡Á˚‚‡ÂÏ˚È ÔÛÌÍÚÓÏ), ÍÓ-
ÏÂ Ì‡Á‚‡ÌËfl, ÒÓ‰ÂÊËÚ ÔËÓËÚÂÚ,
ÔÓˆÂÌÚ ‚˚ÔÓÎÌÂÌËfl, ‚ÂÏfl Ì‡˜‡Î‡ Ë
ÓÍÓÌ˜‡ÌËfl Á‡‰‡˜Ë. ÑÎfl ÒÓÁ‰‡ÌËfl ÌÓ‚Ó-
„Ó ˝ÎÂÏÂÌÚ‡ ÒÎÛÊËÚ ÍÌÓÔÍ‡ New Item
Ì‡ è‡ÌÂÎË ËÌÒÚÛÏÂÌÚÓ‚ ÔÓ„‡ÏÏ˚.
èÓÒÎÂ ˝ÚÓ„Ó ‚˚ ÒÏÓÊÂÚÂ ‰Ó·‡‚ËÚ¸ Í
ÌÂÏÛ Á‡ÏÂÚÍË (‰Îfl ˝ÚÓ„Ó ÌÂÓ·ıÓ‰ËÏÓ
ÓÚÓ·‡ÁËÚ¸ ÓÍÌÓ (Item Note). 
ëÓÁ‰‡‚‡ÂÏ‡fl ‚ Shadow Plan ÒÚÛÍÚÛ‡
ÏÓÊÂÚ ËÏÂÚ¸ ‚ÎÓÊÂÌÌ˚Â ˝ÎÂÏÂÌÚ˚ —
‰Îfl Ëı ‰Ó·‡‚ÎÂÌËfl ËÒÔÓÎ¸ÁÛÂÚÒfl ÍÌÓÔ-
Í‡ New Child, ‡ ‰Îfl ÒÓÁ‰‡ÌËfl Ó·˙ÂÍÚ‡
‚˚Ò¯Â„Ó ÛÓ‚Ìfl — New Parent Item.
èË ˝ÚÓÏ ‚˚ ÒÏÓÊÂÚÂ ÓÚÓ·‡Ê‡Ú¸ ÔÓ-
ËÁ‚ÓÎ¸Ì˚È ÛÓ‚ÂÌ¸ ÒÚÛÍÚÛ˚, ËÒÔÓÎ¸-
ÁÛfl ‰Îfl ˝ÚÓ„Ó ÍÌÓÔÍË Show level. ã˛-
·ÓÈ ÔÛÌÍÚ ÏÓÊÌÓ ÔÂÂÏÂÒÚËÚ¸ Ì‡ ÌÂÓ·-
ıÓ‰ËÏ˚È ÛÓ‚ÂÌ¸ Ò ÔÓÏÓ˘¸˛ ÍÌÓÔÓÍ
Push Item. äÓÏÂ ÚÓ„Ó, ÔÓÒÏÓÚÂ‚
Á‡ÔËÒË Ò ÔÓÏÓ˘¸˛ ÙËÎ¸Ú‡, ÏÓÊÌÓ ÓÒ-
Ú‡‚ËÚ¸ Ì‡ ˝Í‡ÌÂ ÚÓÎ¸ÍÓ ÚÂ ËÁ ÌËı, ÍÓ-
ÚÓ˚Â ‚‡Ï ÌÂÓ·ıÓ‰ËÏ˚. ÑÎfl ˝ÚÓ„Ó ‚ÓÒ-
ÔÓÎ¸ÁÛÈÚÂÒ¸ ÍÌÓÔÍÓÈ Filter checked. 
ÉÎ‡‚Ì˚Ï ÔÎ˛ÒÓÏ Shadow Plan fl‚ÎflÂÚÒfl
ÚÓ, ˜ÚÓ ˝Ú‡ ÔÓ„‡ÏÏ‡ ËÏÂÂÚ ‚ÂÒËË ÌÂ
ÚÓÎ¸ÍÓ ‰Îfl èä, ÌÓ Ë ‰Îfl Ì‡Î‡‰ÓÌÌËÍÓ‚
(Í‡Í Pocket PC, Ú‡Í Ë Palm). 

ПРИЯТНАЯ АЛЬТЕРНАТИВА

Shadow Plan

� Shadow Plan можно использовать и
в качестве обычной записной книжки
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