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мент из окна одного приложения в окно дру-
гого. Таким способом можно вставить диа-
грамму, созданную в MS Excel, в текстовый
документ MS Word или фрагмент базы дан-
ных MS Access в рабочую книгу MS Excel. 

Однако эти способы обладают рядом не-
достатков. Вставленный фрагмент будет су-
ществовать независимо от приложения, в

котором он был создан. То есть добавленная
диаграмма MS Excel фактически превраща-
ется в картинку. И средства приложения, в
котором объект был создан, в данном случае
недоступны, то есть диаграмму или таблицу
после вставки нельзя редактировать. Вто-
рым недостатком является отсутствие дина-
мической связи между скопированным
фрагментом и исходным файлом. Для того
чтобы исправить такой объект, нужно будет
вновь вернуться в приложение, в котором он
был создан, внести необходимые изменения
и повторно вставить его в нужный файл. 

Связывание 
или внедрение

Чтобы сохранить возможность редактирова-
ния вставленных объектов, воспользуйтесь
другими способами организации связи меж-
ду приложениями MS Office. В зависимости
от желаемого результата можно использо-
вать средства внедрения или связывания
объектов. Первое позволяет вставить скопи-
рованный в буфер фрагмент в другой доку-

П
акет MS Office предлагает поль-
зователям специальные средства
организации связей между различ-

ными приложениями. В зависимости от
желаемого результата можно восполь-
зоваться одним из нескольких способов
обмена данными.

Простое 
копирование

Самым простым способом связи является
обмен данными с использованием буфера
обмена. Фрагмент, скопированный в одном
приложении MS Office, можно вставить в до-
кумент, созданный в любом другом. Сделать
это можно, воспользовавшись пунктами Ко-
пировать и Вставить меню Правка. Тот же
результат можно получить, используя техно-
логию Drag&Drop, то есть перетянув фраг-

Неразлучные
фрагменты
MS Office предоставляет большие возможности по обработ-

ке информации: составление текстовых документов, элек-

тронных таблиц, баз данных, презентаций. Но иногда необ-

ходимо совместить работу нескольких приложений —

например, в документ MS Word вставить таблицу MS Excel.

� С помощью копирования вы можете
вставить фрагменты документов, напри-
мер, в новое письмо

� Копирование и вставку фрагментов
документа можно выполнить и с помо-
щью контекстного меню

1819 (3) svyaz  31.03.05  19:20  Page 18



19ОФИССвязь между приложениями

ENTER08/2005

мент. При этом его можно будет редактиро-
вать с помощью средств, предлагаемых при-
ложением-источником, но динамическая
связь объекта-источника и вставленного
фрагмента не сохраняется. А при связыва-
нии к возможностям редактирования добав-
ляется возможность автоматического обнов-
ления вставленного фрагмента при измене-
нии объекта-источника. 

Например, если в документ MS Word спо-
собом внедрения вставить диаграмму, со-
зданную в MS Excel, то вы сможете редакти-
ровать ее, используя инструменты таблич-
ного редактора. Для этого дважды щелкни-
те по диаграмме левой кнопкой мыши.
В текстовом процессоре появится соответ-
ствующая панель MS Excel. Для завершения

редактирования нужно щелкнуть мышью
вне области диаграммы. Если же диаграмма
была вставлена в документ MS Word спосо-
бом связывания, то кроме этого, при ее ре-
дактировании в исходном документе все
внесенные изменения будут отображены и
в документе MS Word. 

Но вернемся непосредственно к про-
цессу вставки. Скопируйте нужный фраг-
мент в буфер обмена, после чего перей-
дите к приложению, в документ которого
его необходимо вставить, и выберите
Правка R Специальная вставка. В ре-
зультате откроется специальное окно, в
котором необходимо выбрать тип динами-

ческой связи: связывание (пункт Связь)
или внедрение (Вставка), а также формат
вставляемого объекта.

Разные 
связи

Возможность обмена данными с использо-
ванием буфера обмена поддерживают все
современные программы. Благодаря этому
фрагмент документа, созданного в любом
приложении, можно вставить в документ MS
Office. Но в этом случае невозможно сохра-
нение связи с документом-источником. Для

é·˙ÂÍÚ-ËÒÚÓ˜ÌËÍ — Ù‡ÈÎ, ËÁ ÍÓÚÓÓ„Ó
ÒÍÓÔËÓ‚‡Ì Ù‡„ÏÂÌÚ ‚ ·ÛÙÂ Ó·ÏÂÌ‡.
èËÎÓÊÂÌËÂ-ËÒÚÓ˜ÌËÍ — ÔËÎÓÊÂÌËÂ,
‚ ÍÓÚÓÓÏ ÒÓÁ‰‡‚‡ÎÒfl Ó·˙ÂÍÚ-ËÒÚÓ˜ÌËÍ.
ÇÌÂ‰ÂÌËÂ — ÒÔÓÒÓ· ‰ËÌ‡ÏË˜ÂÒÍÓÈ
Ò‚flÁË ÏÂÊ‰Û Ó·˙ÂÍÚ‡ÏË, ÔÓÁ‚ÓÎfl˛˘ËÈ
Â‰‡ÍÚËÓ‚‡Ú¸ ‚ÒÚ‡‚ÎÂÌÌ˚È Ù‡„ÏÂÌÚ
ÒÂ‰ÒÚ‚‡ÏË ÔËÎÓÊÂÌËfl-ËÒÚÓ˜ÌËÍ‡.
ë‚flÁ˚‚‡ÌËÂ — ÒÔÓÒÓ· ‰ËÌ‡ÏË˜ÂÒÍÓÈ
Ò‚flÁË ÏÂÊ‰Û Ó·˙ÂÍÚ‡ÏË, ÔË ÍÓÚÓÓÏ
‚ÒÚ‡‚ÎÂÌÌ˚È Ó·˙ÂÍÚ ÌÂ ÚÓÎ¸ÍÓ ‰ÓÒÚÛÔÂÌ
‰Îfl Â‰‡ÍÚËÓ‚‡ÌËfl, ÌÓ Ë ·Û‰ÂÚ ËÁÏÂÌÂÌ
ÔË ËÒÔ‡‚ÎÂÌËË Ó·˙ÂÍÚ‡-ËÒÚÓ˜ÌËÍ‡.

ГЛОССАРИЙ

ÑËÌ‡ÏË˜ÂÒÍ‡fl Ò‚flÁ¸ ‚ÓÁÏÓÊÌ‡ ÌÂ ÚÓÎ¸ÍÓ
ÏÂÊ‰Û Ó·˙ÂÍÚ‡ÏË, ÒÓÁ‰‡ÌÌ˚ÏË ‚ ‡ÁÌ˚ı
ÔËÎÓÊÂÌËflı MS Office. Ç˚ ÏÓÊÂÚÂ, Ì‡-
ÔËÏÂ, ÒÍÓÔËÓ‚‡Ú¸ Ù‡„ÏÂÌÚ ÚÂÍÒÚ‡ ËÁ
Ó‰ÌÓ„Ó ‰ÓÍÛÏÂÌÚ‡ MS Word ‚ ‰Û„ÓÈ Ú‡-
ÍËÏ Ó·‡ÁÓÏ, ˜ÚÓ·˚ ÔË Â‰‡ÍÚËÓ‚‡ÌËË
ÔÂ‚Ó„Ó ËÁÏÂÌÂÌËfl ‡‚ÚÓÏ‡ÚË˜ÂÒÍË ÓÚÓ·-
‡Ê‡ÎËÒ¸ ‚Ó ‚ÚÓÓÏ. íÂıÌÓÎÓ„Ëfl ‡·ÓÚ˚
‚ ˝ÚÓÏ ÒÎÛ˜‡Â Ô‡ÍÚË˜ÂÒÍË Ú‡Í‡fl ÊÂ, Í‡Í
Ë ÔË ‡·ÓÚÂ Ò ‡ÁÌ˚ÏË ÔËÎÓÊÂÌËflÏË.
ëÍÓÔËÛÈÚÂ Ù‡„ÏÂÌÚ ‚ ·ÛÙÂ, ÔÂÂÈ‰ËÚÂ
Í ‰Û„ÓÏÛ Ù‡ÈÎÛ, ‚˚·ÂËÚÂ è‡‚Í‡ R
ëÔÂˆË‡Î¸Ì‡fl ‚ÒÚ‡‚Í‡ Ë ÓÚÏÂÚ¸ÚÂ ÔÂÂ-
ÍÎ˛˜‡ÚÂÎ¸ ë‚flÁ‡Ú¸ ‰Îfl Ò‚flÁ˚‚‡ÌËfl ËÎË
ÇÒÚ‡‚ËÚ¸ ‰Îfl ‚ÌÂ‰ÂÌËfl. 

èË ‚ÒÚ‡‚ÍÂ Ù‡„ÏÂÌÚ‡ ˝ÎÂÍÚÓÌÌÓÈ
Ú‡·ÎËˆ˚ MS Excel ÌÂÓ·ıÓ‰ËÏÓ ÒÍÓÔËÓ-
‚‡Ú¸ Â„Ó ‚ ·ÛÙÂ, ÔÂÂÈÚË ‚ ‰Û„Û˛ ‡-
·Ó˜Û˛ ÍÌË„Û Ë ‚˚·‡Ú¸ è‡‚Í‡ R ëÔÂ-
ˆË‡Î¸Ì‡fl ‚ÒÚ‡‚Í‡, ‡ ˜ÚÓ·˚ Ó·ÂÒÔÂ˜ËÚ¸
Ó·ÌÓ‚ÎÂÌËÂ ‰‡ÌÌ˚ı, ‚ ÓÚÍ˚‚¯ÂÏÒfl ÓÍ-
ÌÂ Ì‡ÊÏËÚÂ Ì‡ ÍÌÓÔÍÛ ÇÒÚ‡‚ËÚ¸ Ò‚flÁ¸.
é·‡ÚËÚÂ ‚ÌËÏ‡ÌËÂ, ˜ÚÓ MS Excel ‚ÒÚ‡-
‚ËÚ ÚÓÎ¸ÍÓ ÒÓ‰ÂÊËÏÓÂ fl˜ÂÂÍ, ‡ ÙÓÏ‡-
ÚËÓ‚‡ÌËÂ ·Û‰ÂÚ ÔÓË„ÌÓËÓ‚‡ÌÓ. óÚÓ-
·˚ ‚ÓÒÒÚ‡ÌÓ‚ËÚ¸ Â„Ó, ‚˚‰ÂÎËÚÂ ‚ÒÚ‡‚-
ÎÂÌÌ˚È Ù‡„ÏÂÌÚ, ÔÓ‚ÚÓÌÓ ‚˚·ÂËÚÂ
è‡‚Í‡ R ëÔÂˆË‡Î¸Ì‡fl ‚ÒÚ‡‚Í‡ Ë ‚
ÓÚÍ˚‚¯ÂÏÒfl ÓÍÌÂ ÓÚÏÂÚ¸ÚÂ ÔÛÌÍÚ îÓ-
Ï‡Ú˚ ‡Á‰ÂÎ‡ ÇÒÚ‡‚ËÚ¸.

Полезная информация

ÇÌÛÚË Ó‰ÌÓ„Ó ÔËÎÓÊÂÌËfl

� С помощью вставки объектов вы смо-
жете добавить в документ MS Office, на-
пример, видеоклип или Flash-ролик

� Вы можете не вставлять в документ
содержимое файла, а лишь указать
ссылку на него — для этого отметьте
пункт «В виде значка»

� Редактирование вставленного объекта
происходит непосредственно в окне ново-
го, а не исходного, приложения

� При связывании изменения, внесен-
ные в исходный документ, будут отобра-
жаться и во вставленном объекте

ее реализации выберите Объект R Вставка.
После выбора уже существующего файла
(закладка Создание из файла) либо созда-
ния объекта (закладка Создание) не забудь-
те отметить переключатель Связь с файлом. 

Также можно вставить объект в виде
значка-иконки (эта функция пригодится, на-
пример, если вы захотите вставить в текст
звуковой фрагмент или файл для запуска
приложения). Для этого в окне Вставка
объекта отметьте соответствующий пункт —
в правом нижнем углу появится значок объ-
екта, изменить который можно с помощью
кнопки Сменить значок. Вставленный эле-
мент будет связан с файлом-источником, но
изменения в последнем могут не сразу отоб-
ражаться в результирующем файле. Для об-
новления связей предназначен пункт Связи
меню Правка. При его выборе откроется ок-
но, в котором будет размещен список всех
объектов, вставленных в документ с помо-
щью связывания. Для обновления связи не-
обходимо выделить нужный и нажать на
кнопку Обновить.    Надежда Баловсяк
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