
Программа OneNote, вошедшая в состав пакета MS

Office 2003, предназначена для создания электрон-

ных заметок и хранения их подшивок. 

OneNote: 
Создание 
электронных 
заметок
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Работа в фоновом режиме1

Работать с программой можно как в фоновом режиме, сохраняя на электронных стикерах нужные заметки, так и в полноценном,
в котором заметки можно формировать в разделы, создавать страницы и многое другое. После запуска в системном трее появит-
ся значок программы.

ШАГ 1

ШАГ 2 

1 
íÂÍÒÚ ÏÓÊÌÓ ‚‚Ó‰ËÚ¸ ‚ Î˛·ÓÏ ÏÂÒÚÂ ÓÍÌ‡, ‰Îfl ˝ÚÓ„Ó ‰ÓÒÚ‡ÚÓ˜ÌÓ ˘ÂÎÍ-
ÌÛÚ¸ Ï˚¯¸˛ ‚ ÓÍÌÂ ‰Îfl Á‡ÏÂÚÓÍ.

2 
èÓÒÎÂ ÚÓ„Ó Í‡Í ‚˚ Ì‡˜ÌÂÚÂ ‚‚Ó‰ËÚ¸ ÚÂÍÒÚ, ÔÓ-
fl‚flÚÒfl ÁÌ‡˜ÍË, Ò ÔÓÏÓ˘¸˛ ÍÓÚÓ˚ı ÏÓÊÌÓ ‡Ò-

¯ËËÚ¸ Ó·Î‡ÒÚ¸, ÓÚ‚Â‰ÂÌÌÛ˛ ‰Îfl Á‡ÏÂÚÍË.

3 
Ç Ó‰ÌÛ Á‡ÏÂÚÍÛ ÏÓÊÌÓ ÔÓÏÂÒÚËÚ¸ ÌÂÒÍÓÎ¸ÍÓ
Á‡ÔËÒÂÈ. ÑÎfl ˝ÚÓ„Ó ÌÂÓ·ıÓ‰ËÏÓ ˘ÂÎÍÌÛÚ¸ ÍÌÓÔ-

ÍÓÈ Ï˚¯Ë ‚ ÌÓ‚ÓÏ ÏÂÒÚÂ. Ç ÂÁÛÎ Ú̧‡ÚÂ ÔÓfl‚ËÚÒfl
ÍÛÒÓ Ë ÏÓÊÌÓ ·Û‰ÂÚ ‚‚Ó‰ËÚ¸ ÌÓ‚˚È ÚÂÍÒÚ.

4 
è‡ÌÂÎ¸ ËÌÒÚÛÏÂÌÚÓ‚ ‚ ÌËÊÌÂÈ ˜‡ÒÚË ÓÍÌ‡ ÒÓ‰Â-
ÊËÚ ÍÌÓÔÍË ÛÔ‡‚ÎÂÌËfl ÒÓ‰ÂÊËÏ˚Ï Á‡ÏÂÚÍË.

7 
èÂÂÏÂ˘‡Ú¸Òfl ÏÂÊ‰Û ÒÓÁ‰‡ÌÌ˚ÏË Á‡ÏÂÚÍ‡ÏË ÏÓÊ-
ÌÓ Ò ÔÓÏÓ˘¸˛ ÍÌÓÔÓÍ ÒÓ ÒÚÂÎÍ‡ÏË.

2 
ÖÒÎË ÓÚÏÂÚËÚ¸ Á‡ÏÂÚÍÛ ˝ÚËÏ ÁÌ‡˜ÍÓÏ, ÚÓ ËÁ-
Ì‡˜‡Î¸ÌÓ Í‚‡‰‡Ú ·Û‰ÂÚ ÔÛÒÚ˚Ï. èÓÒÎÂ ÚÓ„Ó

Í‡Í Á‡‰‡˜‡, ÛÍ‡Á‡ÌÌ‡fl ‚ Á‡ÔËÒÍÂ, ·Û‰ÂÚ ‚˚ÔÓÎ-
ÌÂÌ‡, ÍÎËÍÌËÚÂ ÔÓ ÔÛÒÚÓÏÛ Í‚‡‰‡ÚÛ, Ë ‚ ÌÂÏ ÔÓ-
fl‚ËÚÒfl „‡ÎÓ˜Í‡.

3 
ÖÒÎË Ò‰ÂÎ‡ÌÌ‡fl Á‡ÔËÒ¸ ÚÂ·ÛÂÚ Í‡ÍËı-ÚÓ ÛÚÓ˜ÌÂ-
ÌËÈ, ÛÒÚ‡ÌÓ‚ËÚÂ Ì‡ Á‡ÏÂÚÍÛ ÁÌ‡˜ÓÍ ‚ÓÔÓÒ‡.

5 
ë ÔÓÏÓ˘¸˛ ÔÓÒÎÂ‰ÌÂ„Ó ÔÛÌÍÚ‡ ÏÓÊÌÓ
ÒÓÁ‰‡Ú¸ Á‡‰‡ÌËÂ ‰Îfl MS Outlook Ò ÚÂ-

ÏÓÈ, ÍÓÚÓ‡fl ÒÓÓÚ‚ÂÚÒÚ‚ÛÂÚ ÚÂÍÒÚÛ Á‡ÔËÒË.4 
ùÚË ‰‚‡ ÔÛÌÍÚ‡ ÓÍ‡¯Ë‚‡˛Ú Ì‡‰ÔËÒË
‚ ÊÂÎÚ˚È Ë ÁÂÎÂÌ˚È ˆ‚ÂÚ‡.

6 
óÚÓ·˚ ÒÓÁ‰‡Ú¸ ÌÓ‚Û˛ Á‡ÏÂÚÍÛ, Ì‡ÊÏË-
ÚÂ Ì‡ ˝ÚÛ ÍÌÓÔÍÛ.

1 
ç‡Ê‡‚ Ì‡ ˝ÚÛ ÍÌÓÔÍÛ, ‚˚ ÓÚÍÓÂÚÂ ÒÔËÒÓÍ ÁÌ‡˜ÍÓ‚, Ò ÔÓÏÓ-
˘¸˛ ÍÓÚÓ˚ı ÏÓÊÌÓ ÔËÒ‚ÓËÚ¸ Á‡ÔËÒË ÒÚ‡ÚÛÒ.
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Параметры запуска программы2

Запустить полнофункциональное окно программы OneNote можно, если щелкнуть правой клавишей мыши по значку программы и вы-
брать пункт Открыть OneNote. Также появившееся меню позволяет управлять некоторыми возможностями запуска программы.

1 
ë ÔÓÏÓ˘¸˛ ÔÛÌÍÚ‡ è‡‡ÏÂÚ˚ ÏÓÊÌÓ
Ì‡ÒÚÓËÚ¸ Á‡ÔÛÒÍ ÔÓ„‡ÏÏ˚.3 

ùÚÓÚ Ô‡‡ÏÂÚ ÛÒÚ‡ÌÓ‚ÎÂÌ ÔÓ ÛÏÓÎ˜‡ÌË˛, Ë ÂÒÎË ‚˚ ÍÎËÍÌËÚÂ ÍÎ‡‚Ë¯ÂÈ
Ï˚¯Ë ÔÓ ÁÌ‡˜ÍÛ ÔÓ„‡ÏÏ˚, ÓÚÍÓÂÚÒfl ÓÍÌÓ ‰Îfl ÌÓ‚ÓÈ Á‡ÏÂÚÍË.

2 
Ç ÔÓfl‚Ë‚¯ÂÏÒfl ÏÂÌ˛ ‚˚·ÂËÚÂ ÔÛÌÍÚ è‡‡ÏÂÚ˚
ÁÌ‡˜Í‡ OneNote ÔÓ ÛÏÓÎ˜‡ÌË˛ — Á‰ÂÒ¸ ÏÓÊÌÓ

Á‡‰‡Ú¸ ‰ÂÈÒÚ‚ËÂ, ÍÓÚÓÓÂ ·Û‰ÂÚ ‚˚ÔÓÎÌflÚ¸Òfl ÔÓÒÎÂ
˘ÂÎ˜Í‡ ÍÌÓÔÍÓÈ Ï˚¯Ë ÔÓ ÁÌ‡˜ÍÛ ÔÓ„‡ÏÏ˚ ‚ ÒË-
ÒÚÂÏÌÓÏ ÚÂÂ.

4 
èÛÌÍÚ éÚÍ˚Ú¸ OneNote ÓÚ‚Â˜‡ÂÚ Á‡ Á‡ÔÛÒÍ ÓÍÌ‡
ÌÂÔÓÒÂ‰ÒÚ‚ÂÌÌÓ Ò‡ÏÓ„Ó ÔËÎÓÊÂÌËfl.

5 
ÖÒÎË ‚˚ ıÓÚËÚÂ ÒÓı‡ÌËÚ¸ ‚ Á‡ÏÂÚÍÂ ‚˚‰ÂÎÂÌÌÛ˛
Ó·Î‡ÒÚ¸ ˝Í‡Ì‡, ‚˚·ÂËÚÂ ÔÓÒÎÂ‰ÌËÈ ÔÛÌÍÚ.

Интерфейс3

Чтобы запустить программу, в контекстном меню выберите пункт Открыть OneNote. На экране появится окно программы, которое
состоит из следующих частей.

В

3 
Ç Ô‡‚ÓÈ ˜‡ÒÚË
ÓÍÌ‡ Ì‡ıÓ‰flÚÒfl

ÍÌÓÔÍË ÔÂÂÍÎ˛˜Â-
ÌËfl ÒÚ‡ÌËˆ.

Б

А

Г

5 
Ç ÍÓÎÎÂÍˆË˛ Á‡ÔËÒÂÈ ÔÓ„‡ÏÏ˚
ÏÓ„ÛÚ ‚ıÓ‰ËÚ¸ ÒÎÂ‰Û˛˘ËÂ ˝ÎÂÏÂÌÚ˚.

а. ëÚ‡ÌËˆ˚
б. èÓ‰ÒÚ‡ÌËˆ˚
в. ÇÍÎ‡‰ÍË
г. è‡ÔÍË
д. á‡ÏÂÚÍË

Д

4 
ñÂÌÚ‡Î¸Ì‡fl ÊÂ
˜‡ÒÚ¸ ÔÂ‰Ì‡ÁÌ‡-

˜ÂÌ‡ ‰Îfl ‚‚Ó‰‡ ‰‡Ì-
Ì˚ı.

3 
ÇÂÌÛÚ¸Òfl Ì‡ ÔÂ‰˚‰Û˘ËÈ ÛÓ‚ÂÌ¸ ÏÓÊÌÓ Ò ÔÓÏÓ˘¸˛ ‰ÂÂ‚‡ ÔÓ‰‡Á‰ÂÎÓ‚ ÎË·Ó Ì‡Ê‡‚ Ì‡ ÍÌÓÔ-
ÍÛ èÂÂÈÚË Ì‡ ÛÓ‚ÂÌ¸ ‚‚Âı.

2 
óÚÓ·˚ ÔÂÂÈÚË ‚
‡Á‰ÂÎ, ÔÓÒÚÓ

˘ÂÎÍÌËÚÂ ÍÌÓÔÍÓÈ Ï˚-
¯Ë ÔÓ Â„Ó ‚ÍÎ‡‰ÍÂ.

1 
ÖÒÎË Ì‡ÍÓÔËÎÓÒ¸
·ÓÎ¸¯ÓÂ ÍÓÎË˜ÂÒÚ‚Ó

‚ÍÎ‡‰ÓÍ, ÚÓ ÏÓÊÌÓ ÔÂ-
ÂÏÂ˘‡Ú¸Òfl ÏÂÊ‰Û ÌË-
ÏË Ò ÔÓÏÓ˘¸˛ ÒÚÂÎÓÍ.

2 
ÖÒÎË ‚˚·‡Ú¸ Ó‰ËÌ
ËÁ ÔÛÌÍÚÓ‚ ÏÂÌ˛,

Ì‡ÔËÏÂ èÓÂÍÚ˚,
Â„Ó ÔÓ‰‡Á‰ÂÎ˚ ÓÚÓ·-
‡ÁflÚÒfl ‚ ‚Ë‰Â Á‡-
ÍÎ‡‰ÓÍ ‚ ‚ÂıÌÂÈ ˜‡-
ÒÚË ÓÍÌ‡. èÓ ÛÏÓÎ˜‡-
ÌË˛ Á‰ÂÒ¸ ‰Û·ÎËÛÂÚ-
Òfl ÏÂÌ˛ åÓfl Á‡ÔËÒ-
Ì‡fl ÍÌËÊÍ‡.

1 
Ç ˝ÚÓÏ ÌËÒÔ‡‰‡˛-
˘ÂÏ ÏÂÌ˛ Ì‡ıÓ-

‰ËÚÒfl ÒÔËÒÓÍ ‡Á‰Â-
ÎÓ‚, ‰ÓÒÚÛÔÌ˚ı ÔÓÎ¸-
ÁÓ‚‡ÚÂÎ˛.
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Структура4

Структура, создаваемая в OneNote, представляет собой электронный аналог записной книжки. Она так и называется — Моя запис-
ная книжка и состоит из объектов-папок: Заметки, Встречи, Проекты, Личные записи и ряд других. Обратите внимание, что неко-
торые разделы имеют подразделы, например Проекты и Личное.

ШАГ 1 
Если нажать в дереве подразделов на значок «+» рядом с названием, ниже отоб-

разится список подразделов. В эту структуру можно добавить и свою папку.

ШАГ 2 
Каждый раздел, созданный в OneNote, состоит из страниц и подстраниц. Ярлыки для них

отображаются справа от основного поля страницы. Здесь же расположены значки для со-

здания новой страницы и подстраницы.

ШАГ 3 
Управлять разделами OneNote можно с помощью контекстного меню. В нем размещены пункты для добавления новых элемен-

тов, а также имеется возможность изменения форматирования, переименования, перемещения.

5 
Ç˚‰ÂÎËÚÂ ‡Á‰ÂÎ, ‚ ÍÓÚÓ˚È ·Û‰ÂÚ ÔÂÂÏÂ-
˘ÂÌ ‰Û„ÓÈ ‡Á‰ÂÎ.

1 
Ç˚·ÂËÚÂ î‡ÈÎ R ëÓÁ‰‡Ú¸. Ç Ô‡‚ÓÈ ˜‡ÒÚË ÓÍÌ‡
ÔÓ„‡ÏÏ˚ ÔÓfl‚ËÚÒfl Ó·Î‡ÒÚ¸ Á‡‰‡˜ ëÓÁ‰‡Ú¸.

3 
Ç ‡Á‰ÂÎÂ ÔÓfl‚ËÚ-
Òfl ÌÓ‚‡fl ‚ÍÎ‡‰Í‡,

ÍÓÚÓ‡fl ÒÓÓÚ‚ÂÚÒÚ‚ÛÂÚ
ÒÓÁ‰‡ÌÌÓÈ Ô‡ÔÍÂ, —
ëÓÁ‰‡Ú¸ Ô‡ÔÍÛ. ãÛ˜-
¯Â ËÁÏÂÌËÚ¸ ˝ÚÓ ËÏfl
Ë Á‡‰‡Ú¸ ÌÛÊÌÓÂ.

4 
Ç ÍÓÎÎÂÍˆË˛ ‰ÓÍÛÏÂÌÚÓ‚ OneNote ÏÓÊÌÓ ‰Ó·‡‚ÎflÚ¸
Ë ‰Û„ËÂ ˝ÎÂÏÂÌÚ˚. ç‡ÔËÏÂ, ‚˚·Ó ÔÛÌÍÚ‡ ê‡Á‰ÂÎ

ÔË‚Â‰ÂÚ Í ÔÓfl‚ÎÂÌË˛ ÌÓ‚ÓÈ ‚ÍÎ‡‰ÍË Ò ËÏÂÌÂÏ çÓ‚˚È
‡Á‰ÂÎ.

2 
Ç ˝ÎÂÍÚÓÌÌÓÈ
ÒÚÛÍÚÛÂ One-

Note ‡ÍÚË‚ËÛÈÚÂ
‡Á‰ÂÎ, ‚ ÍÓÚÓÓÏ
·Û‰ÂÚ ÒÓÁ‰‡‚‡Ú¸Òfl
ÌÓ‚‡fl Ô‡ÔÍ‡, ÔÓÒÎÂ
˜Â„Ó Ì‡ÊÏËÚÂ Ì‡
ÍÌÓÔÍÛ è‡ÔÍ‡ ‚ Ó·-
Î‡ÒÚË Á‡‰‡˜ ëÓÁ‰‡Ú¸.

2 
çÓ‚‡fl ÔÓ‰ÒÚ‡ÌËˆ‡ ÒÓÁ‰‡ÂÚÒfl ‡Ì‡ÎÓ„Ë˜ÌÓ — Ì‡Ê‡ÚËÂÏ Ì‡ ˝ÚÓÚ
flÎ˚Í.

1 
ëÓÁ‰‡Ú¸ ÌÓ‚Û˛ ÒÚ‡ÌËˆÛ ÏÓÊÌÓ, Ì‡Ê‡‚ Ì‡ flÎ˚Í Ò ËÁÓ·‡ÊÂÌË-
ÂÏ ÒÚ‡ÌËˆ˚, ÔÓÒÎÂ ˜Â„Ó ÓÌ‡ ÔÓfl‚ËÚÒfl ÌËÊÂ ‡ÍÚË‚ÌÓ„Ó ÎËÒÚ‡.

1 
ÑÎfl ÓÚÓ·‡ÊÂÌËfl ÍÓÌÚÂÍÒÚÌÓ„Ó ÏÂÌ˛ ˘ÂÎÍÌËÚÂ Ô‡‚ÓÈ ÍÎ‡‚Ë¯ÂÈ Ï˚¯Ë
ÔÓ Ì‡Á‚‡ÌË˛ ‚ÍÎ‡‰ÍË ÌÛÊÌÓ„Ó ‡Á‰ÂÎ‡.

4 
ÉÓÚÓ‚˚È ‡Á‰ÂÎ ÏÓÊÌÓ ÔÂÂÏÂ-
ÒÚËÚ¸ ‚ ‰Û„Û˛ Ô‡ÔÍÛ. ÑÎfl ˝ÚÓ„Ó

‚˚·ÂËÚÂ ËÁ ÍÓÌÚÂÍÒÚÌÓ„Ó ÏÂÌ˛
ÔÛÌÍÚ èÂÂÏÂÒÚËÚ¸. éÚÍÓÂÚÒfl ÓÍ-
ÌÓ èÂÂÏÂ˘ÂÌËÂ ‡Á‰ÂÎ‡.

2 
ë ÔÓÏÓ˘¸˛ ˝ÚËı ÔÛÌÍÚÓ‚ ‚˚ ÏÓÊÂÚÂ ÔÓËÁ‚Ó-
‰ËÚ¸ ÒÚ‡Ì‰‡ÚÌ˚Â ÓÔÂ‡ˆËË.

3 
èÛÌÍÚ˚ ÔÓÒÎÂ‰ÌÂ„Ó ‡Á‰ÂÎ‡ ÔÓÁ-
‚ÓÎfl˛Ú ÒÓÁ‰‡Ú¸ ÌÓ‚Û˛ ‚ÍÎ‡‰ÍÛ

ËÎË ÌÓ‚˚È ‡Á‰ÂÎ, ‡ Ú‡ÍÊÂ ÓÚÍ˚Ú¸
„ÓÚÓ‚˚Â ‚ÍÎ‡‰ÍÛ Ë ‡Á‰ÂÎ, ÒÓı‡-
ÌÂÌÌ˚Â ‚ ‚Ë‰Â ÓÚ‰ÂÎ¸Ì˚ı Ù‡ÈÎÓ‚.

7 
Ç˚·‡‚ ÌÓ‚ÓÂ ÏÂÒÚÓ‡ÒÔÓÎÓÊÂÌËÂ ‡Á‰Â-
Î‡, Ì‡ÊÏËÚÂ Ì‡ ÍÌÓÔÍÛ èÂÂÏÂÒÚËÚ¸.

6 
ê‡ÒÍ˚Ú¸ ÒÔËÒÓÍ ÔÓ‰‡Á‰ÂÎÓ‚ ÏÓÊÌÓ, ÂÒÎË Ì‡Ê‡Ú¸ Ì‡ ÁÌ‡Í
«+» fl‰ÓÏ Ò Ì‡Á‚‡ÌËÂÏ ‡Á‰ÂÎ‡.
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Управлять страницами радела можно и с

помощью контекстного меню. Нажмите пра-

вую клавишу мыши на ярлыке страницы.

Параметры страницы5

Установить параметры страницы можно в контекстном меню. С помощью этого пункта можно будет изменить не только размеры, но
и представление листов.

Бланки и Список страниц6

В OneNote возможно создание объектов с помощью шаблонов. Для этого необходимо отобразить область задач (Файл R Создать) и
выбрать пункт Бланк. В результате будет отображена область задач, в которой размещены группы стандартных шаблонов.

Выбрав ÇË‰ R ëÔËÒÓÍ ÒÚ‡-

ÌËˆ, можно увидеть названия
всех разделов, когда-либо со-
храненных в коллекции.

Олеся Шадная

2 
Ç ÍÓÌÚÂÍÒÚÌÓÏ ÏÂÌ˛ ÔÓ‰ÒÚ‡ÌËˆ˚ ·Û‰ÂÚ ‰ÓÒÚÛÔÂÌ ÔÛÌÍÚ ê‡Á„ÛÔÔËÓ‚‡Ú¸ ÒÚ‡-
ÌËˆÛ (ÔÓ‰ÒÚ‡ÌËˆ‡ ÔÂ‚‡ÚËÚÒfl ‚ ÒÚ‡ÌËˆÛ Ë ·Û‰ÂÚ ‡ÒÔÓÎÓÊÂÌ‡ ÌËÊÂ ‡ÍÚË‚ÌÓÈ).

3 
ëÚ‡ÌËˆÛ ÏÓÊÌÓ ÔÂÂÏÂÒÚËÚ¸
ÚÓ˜ÌÓ Ú‡Í ÊÂ, Í‡Í Ë ‡Á‰ÂÎ.

1 
ë ÔÓÏÓ˘¸˛ ˝ÚËı ÔÛÌÍÚÓ‚ ÏÓÊÌÓ ‰Ó·‡‚ËÚ¸ ‚ ‡Á‰ÂÎ ÌÓ-
‚Û˛ ÒÚ‡ÌËˆÛ ËÎË ÔÓ‰ÒÚ‡ÌËˆÛ.

5 
àÁÏÂÌËÚ¸ ˆ‚ÂÚ Á‡-
„ÓÎÓ‚Í‡ ÒÚ‡ÌËˆ˚

Ë ÓÒÌÓ‚ÌÓÈ Â„Ó ˜‡ÒÚË
ÏÓÊÌÓ ‚ ‡Á‰ÂÎÂ
ñ‚ÂÚ ÒÚ‡ÌËˆ˚. 4 

Ç ‡Á‰ÂÎÂ ç‡Ô‡‚Îfl˛˘ËÂ ‚˚ ÏÓÊÂÚÂ ÛÒ-
Ú‡ÌÓ‚ËÚ¸ Ô‡‡ÏÂÚ˚ ÎËÌÂÈÍË Ë ˆ‚ÂÚ‡ ÎË-

ÌËÈ ÒÂÚÍË.

2 
ÖÒÎË ËÁÏÂÌËÚ¸ Á‡‰‡ÌÌ˚È ÔÓ ÛÏÓÎ˜‡ÌË˛
‡ÁÏÂ ÒÚ‡ÌËˆ˚, ÒÚ‡ÌÓ‚flÚÒfl ‰ÓÒÚÛÔÌ˚ÏË

ÔÓÎfl ‰Îfl ÛÍ‡Á‡ÌËfl ‰Û„Ëı ÂÂ Ô‡‡ÏÂÚÓ‚.

3 
ùÚË ‰‚‡ ÔÛÌÍÚ‡ fl‚Îfl˛ÚÒfl ÒÚ‡Ì‰‡ÚÌ˚ÏË ‰Îfl
Î˛·Ó„Ó ‰ÓÍÛÏÂÌÚ‡.

3 
ã˛·Û˛ ÒÚ‡ÌËˆÛ ÏÓÊÌÓ ÒÓ-
ı‡ÌËÚ¸ Í‡Í ·Î‡ÌÍ. ÑÎfl

˝ÚÓ„Ó ÔÂ‰Ì‡ÁÌ‡˜ÂÌ‡ ÒÔÂˆË-
‡Î¸Ì‡fl ÒÒ˚ÎÍ‡. èÓÒÎÂ ÂÂ ‚˚-
·Ó‡ ÌÂÓ·ıÓ‰ËÏÓ Á‡‰‡Ú¸ ËÏfl
ÌÓ‚Ó„Ó ·Î‡ÌÍ‡.

2 
èÂÂ‰ Ì‡˜‡ÎÓÏ ‡·ÓÚ˚ ‚˚-
·ÂËÚÂ ÔÓ‰ıÓ‰fl˘ËÈ ·Î‡ÌÍ Ë

ÔËÏÂÌËÚÂ Â„Ó Í ÒÚ‡ÌËˆÂ
OneNote, ÍÎËÍÌÛ‚ ÔÓ Ì‡Á‚‡-
ÌË˛ ÍÌÓÔÍÓÈ Ï˚¯Ë.

1 
ëÚ‡Ì‰‡ÚÌ˚Â ¯‡·ÎÓÌ˚ Ò„ÛÔ-
ÔËÓ‚‡Ì˚ ‚ ‡Á‰ÂÎ˚. èÓ-

ÒÏÓÚÂÚ¸ ÒÓ‰ÂÊËÏÓÂ Í‡Ê‰Ó„Ó
‡Á‰ÂÎ‡ ÏÓÊÌÓ, Ì‡Ê‡‚ Ì‡ ÁÌ‡Í
«+» fl‰ÓÏ Ò Â„Ó Ì‡Á‚‡ÌËÂÏ.

5 
Ç ˝ÚÓÏ ‡Á‰ÂÎÂ ÓÚÓ·‡Ê‡-
ÂÚÒfl ÒÔËÒÓÍ ÒÚ‡ÌËˆ, ÍÓÚÓ-

˚Â ÓÚÒÓÚËÓ‚‡Ì˚ Ë Ò„ÛÔÔË-
Ó‚‡Ì˚ ‚ ‡Á‰ÂÎ˚ ‚ ÒÓÓÚ‚ÂÚ-
ÒÚ‚ËË Ò ‚˚·‡ÌÌ˚Ï ÒÔÓÒÓ·ÓÏ.

4 
àÒÔÓÎ¸ÁÛfl ‡Á‰ÂÎ ëÓÚË-
Ó‚‡Ú¸ ÒÔËÒÓÍ ÔÓ, Á‡‰‡È-

ÚÂ Ó·Î‡ÒÚ¸ ‰Îfl ÓÚÓ·‡ÊÂÌËfl
‰‡ÌÌ˚ı, ˜ÚÓ ‚ÔÓÒÎÂ‰ÒÚ‚ËË
ÁÌ‡˜ËÚÂÎ¸ÌÓ ÛÔÓÒÚËÚ ‡·ÓÚÛ.

1 
Ç˚·ÂËÚÂ ÔÛÌÍÚ è‡‡ÏÂÚ˚ ÒÚ‡ÌËˆ˚. Ç ÓÚ-
Í˚‚¯ÂÏÒfl ÏÂÌ˛ ËÁÌ‡˜‡Î¸ÌÓ ·Û‰ÛÚ ‰ÓÒÚÛÔÌ˚

‰Îfl Â‰‡ÍÚËÓ‚‡ÌËfl ‰‡ÎÂÍÓ ÌÂ ‚ÒÂ ÔÓÎfl.
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