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честве черновика небольшой фрагмент
текста или шаблон письма. Безусловно,

áачастую в процессе работы, напри-
мер, при составлении документов,

возникает необходимость записать при-
шедшую в голову мысль, сохранить в ка-

можно открыть Word или Блокнот и затем
сохранить файл. Согласитесь, не лучший
вариант, поскольку в таком массиве труд-
но ориентироваться. Гораздо больше по-
дойдет небольшая программа Golden
Section Notes, которая позволяет орга-
низовывать заметки в виде дерева, объе-
диняя их по темам. Назовите файл, к при-
меру, «Договоры» или «Курсовая» и со-
храняйте в нем заметки по данной теме.
Гарантируем, ориентироваться в этой ба-
зе будет куда легче, чем в папке с множе-
ством разрозненных файлов.

Д
ля того чтобы определиться с выбором программ, давай-
те разберемся с тем, какие операции мы чаще всего вы-
полняем в офисе. 

Как правило это: 
составление и печать документов, зачастую однотипных

(бланки, договоры и иная документация);
рассылка писем;
поиск и сохранение различной информации.

Безусловно, круг выполняемых задач, как правило, гораздо
шире, однако многие из них в конечном итоге сводятся к одной
из вышеперечисленных. Существенно облегчить выполнение
всех этих операций помогут небольшие программы, давно заслу-
жившие признание пользователей. О части этих программ мы
уже рассказывали на страницах нашего журнала, теперь же
давайте сведем их в единый набор, который можно смело на-
звать оптимальным. 

Все что нужно

Говоря об офисных программах,

имеют в виду в первую очередь

Microsoft Office, поскольку этот пакет

давно стал своего рода стандартом.

Но может ли только его использо-

вание сделать работу удобной?

� В заметки вы можете включать
не только текст, но и изображения

Сохраните идею

Golden Section Notes
Версия 3 2.8

Разработчик 3 TGS Labs

Сайт 3 www.tgslabs.com

Объем дистрибутива 3 4 Мбайт

Интерфейс 3 русскоязычный

Условия распространения 3 shareware 

Цена 3 от 300 руб.
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Ç 90% случаев поиск и просмотр инфор-
мации сейчас происходит в Интернете.

Для того чтобы вы всегда были в курсе собы-
тий, рекомендуем сразу две программы.

Свежие новости
Первая — это RSS-агрегатор Abilon, утилита,
давно зарекомендовавшая себя как пре-
красный сборщик новостей. Вы можете
группировать новостные ленты удобным для
вас образом, к тому же в программе уже
имеется ряд предустановленных лент. Все-
гда можно сохранить установки в отдельном
файле и подключить его снова, к примеру,
после переустановки системы.

Что новенького?
RSS-лентами могут похвастаться далеко не
все сайты, которые необходимо просматри-
вать по служебной надобности или просто
из любопытства. А чем плотнее мы работаем
с ресурсами Сети, тем больше таких сайтов
появляется. Сохранить избранные ссылки
и всегда знать, обновлялся сайт или нет, по-
может крохотная по размеру бесплатная
утилита WebMon.

Вам нужно всего лишь создать базу сай-
тов, которые необходимо проверять, и ука-

зать, с какой частотой нужно следить за об-
новлениями. Все остальное утилита сделает
без вашего вмешательства.
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éбъемы жестких дисков позволяют нам
хранить огромные массивы информа-

ции. Чем активнее мы работаем, тем больше
информации и тем дольше приходится ее ис-
кать. Попробуйте в работе утилиту Google

Desktop Search. Компания Google на дан-
ный момент является признанным лидером
в области организации поиска информации,
и к ее разработкам, безусловно, стоит при-
смотреться внимательно. Утилита для поиска
информации не ограничивается поиском
только на жестком диске вашего компьюте-
ра. Соответствие ключевым словам она мо-
жет искать и в локальной сети, если ваш ком-
пьютер в нее включен, и в Интернете, при
этом первыми она показывает документы,
найденные именно на вашем винчестере.

� Вы сами указываете, где именно про-
грамма должна искать информацию

Google Desktop Search
Разработчик 3 Google

Сайт 3 www.google.com

Объем дистрибутива 3 729 кбайт

Интерфейс 3 англоязычный

Условия распространения 3 freeware

� Abilon уже имеет базу RSS-лент,
к которой вы можете добавить свои

Оперативная информация

Ищейка

Есть контакт

Abilon
Версия 3 2.5.3

Разработчик 3 Sisyph Software

Сайт 3 www.abilon.org

Объем дистрибутива 3 595 кбайт

Интерфейс 3 русскоязычный

Условия распространения 3 freeware

WebMon
Версия 3 1.0.10

Разработчик 3 Colin Markwell

Сайт 3 www.btinternet.com/~markwell/webmon

Объем дистрибутива 3 766 кбайт

Интерфейс 3 англоязычный

Условия распространения 3 freeware

� Программа сама проверит обновление
информации и оповестит об этом

держание контактов в актуальном состоя-
нии. Сейчас подавляющее большинство
офисных работников пользуются програм-
мой MS Outlook. Программа, безусловно,
мощная, но не лишенная недостатков. Это
касается и организации контактов. Для того
чтобы поддерживать их в актуальном состо-
янии, стоит воспользоваться сервисом Plaxo
(www.plaxo.com) и одноименной утилитой,
которая сама разошлет адресатам уведомле-

çаконец, очень важной частью организа-
ции рабочего процесса является под-

ния с просьбой проверить, корректно ли
указаны реквизиты в вашей адресной книге.

� При использовании Plaxo в программу
будет добавлена еще одна панель � Ваши контакты в полном порядке
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